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2 Практическая работа № 5 «Работа с редактором формул» 

Цель работы: научиться создавать и редактировать формулы с помощью 

встроенного редактора формул в программе MS Word. 

 

Теоретический материал 
 

Вставка формулы Команда Вставка - Формула 

Редактирование 

формулы 

Для редактирования созданной формулы достаточно щелкнуть на ней и 

загрузится редактор формул. Чтобы удалить формулу, необходимо 
нажать клавишу Delete на клавиатуре. 

 

Порядок работы: 

Задание 1. 
Набрать математические выражения вместе с текстом по образцу.  

 

  

 

Контрольные вопросы: 
1. Для чего необходим редактор формул? 

2. Как редактировать формулы в текстовом редакторе? 
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3 Практическая работа № 6 «Оформление документа. Колонки» 

 
Цель работы: научиться создавать и редактировать колонки в программе 

MS Word. 

 

Теоретический материал 
 

Создание колонок Команда Разметка страницы – Колонки – Другие колонки 

 

Переход на другую 
колонку 

Команда Разметка страницы – Разрывы – Столбец 

Вставка буквицы команда Вставка - Буквица 
 

Порядок работы: 

Задание 1. 
Оформить следующий текст по образцу. 

 

 

Контрольные вопросы: 
1. Для чего в тексте оформляют колонки? 

2. Какое максимальное количество колонок можно создать в MS Word? 

3. Что такое буквица, ее назначение?  


